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1. Podstawy prawne:

1.1. Przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego:
1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.

1571 z poézn. zm.),

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 15 pazdziernika 2024 r. w sprawie
standardow ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu lekarza, lekarza dentysty,
farmaceuty, pielegniarki, poloznej, diagnosty laboratoryjnego, fizjoterapeuty 1 ratownika
medycznego (Dz.U. 2024 poz. 1514),

3) Rozporzadzenie Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 9 lutego 2024 r. w sprawie standardu
ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz.U. 2024 poz. 453),

4) Rozporzadzenie Ministra Nauki i1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 listopada 2023 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie studiow (Dz.U. 2023 poz. 2787).

1.2. Wewnetrzne akty normatywne:

1) Uchwata nr 119/2019 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 27 czerwca 2019
roku w sprawie uchwalenia Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z p6Zniejszymi
zmianami,

2) Uchwata nr 29/2024 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 25 kwietnia 2024
roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach,

3) Zarzadzenie nr 194/2023 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 16
listopada 2023 roku w sprawie okreslenia zasad wprowadzania procedur obowiazujacych w ramach
Uczelnianego Systemu Zapewniania JakoSci Ksztalcenia.

2. Przedmiot i cel procedury:
Przedmiotem procedury jest opis procesu dyplomowania studentow realizujacych studia: pierwszego 1
drugiego stopnia oraz jednolite magisterskie na Wydziale Nauk o Zdrowiu (WNoZ) Collegium Medicum
(CM) Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach (UJK). Celem jest okreslenie zasad przeprowadzenia
procesu dyplomowania na kierunkach o profilu praktycznym i ogbélnoakademickim na WNoZ CM U]JK.
3. Podmiot procedury:
Procedura obejmuje wszystkich studentow WNoZ CM UJK oraz nauczycieli prowadzacych seminaria
dyplomowe 1 przeprowadzajacych Dyplomowy Egzamin Zawodowy.
4. Definicje:
4.1. Praca dyplomowa - praca licencjacka, magisterska oraz praca powstala na studiach
podyplomowych realizowana w jednostce organizacyjnej wydziatu.
4.2. Promotor - opiekun dyplomantéw.
4.3. Recenzent - osoba ze stopniem naukowym minimum doktora, recenzujaca prace dyplomowa.
4.4. Arkusz recenzji - ujednolicony arkusz oceny pracy dyplomowej, na ktérym przygotowuje sie
recenzje pracy dyplomowej
4.5 Egzamin dyplomowy - przedstawienie przez studenta przygotowanej pracy dyplomowej w
obecnosci komisji egzaminacyjnej.
4.6. Dyplomowy Egzamin Zawodowy - ocena stopnia osiagniecia efektéw uczenia sie w zakresie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych okreslonych programem studiéw. Dyplomowy
Egzamin Zawodowy odbywa sie w dwodch etapach: czeici teoretycznej i praktycznej. Dyplomowy
Egzamin Zawodowy dotyczy kierunkéw: pielegniarstwo, potoznictwo i ratownictwo medyczne, a zasady
jego przeprowadzania szczegdlowo opisane s3 w obowiazujacym Regulaminie Dyplomowego Egzaminu
Zawodowego (Zalacznik nr 9).



http://www.ujk.edu.pl/bip/files/2019/07/uchwala-119-2019.pdf
http://www.ujk.edu.pl/bip/files/2019/07/uchwala-119-2019.pdf
https://bip.ujk.edu.pl/uchwala_nr_33_2021.html
https://bip.ujk.edu.pl/uchwala_nr_33_2021.html
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4.7. Egzamin teoretyczny - sklada sie z pytan testowych weryfikujacych stopien osiagniecia efektow
uczenia sie objetych programem studiow z zakresu wiedzy dotyczacej praktycznej nauki zawodu.
4.8. Egzamin praktyczny - ocena stopnia osiagniecia efektow uczenia sie w kategorii umiejetnosci
praktycznych i kompetencji spotecznych wynikajacych z programu studidow. Egzamin moze by¢
przeprowadzony w warunkach symulacji wysokiej wiernosci lub w warunkach naturalnych. Dla
kierunku pielegniarstwo, poloznictwo i ratownictwo medyczne egzamin praktyczny przyjmuje zasady
Egzaminu OSCE.
4.9. Protokdl egzaminacyjny - ujednolicony dla kierunku ksztatcenia, protokét z Egzaminu
Dyplomowego/protokét z Dyplomowego Egzaminu Zawodowego.
4.10. Egzamin teoretyczny - ocena stopnia osiagniecia efektéw uczenia sie w kategorii wiedza
specjalistyczna wynikajacych z programu studiow.
4.11. Egzaminator - nauczyciel akademicki z udokumentowanym doswiadczeniem praktycznym.
4.12. Czlonek komisji -nauczyciel akademicki lub inna osoba, posiadajaca doswiadczenie zawodowe
zgodne
z kierunkiem ksztalcenia. Cztonkow komisji powotuje dziekan.

5. Sposob postgpowania:

ODPOWIEDZIALNOSC
Dziekan:
e nadzor nad procesem dyplomowania,
e powotanie skfadu komisji egzaminu dyplomowego,
e powotanie sktadu komisji egzaminacyjnej dla kierunku studiow pielegniarstwo, potoznictwo i
ratownictwo medyczne dla przeprowadzenia Dyplomowego Egzaminu Zawodowego.
e rozstrzygniecie kwestii spornych.
Prodziekan ds. ksztalcenia:
e nadzoér nad realizacja obowigzujacych wytycznych dotyczacych przygotowania i wykonania pracy
dyplomowej w toku studiéw,
e nadzér nad przeprowadzeniem procedury antyplagiatowej na wydziale,
¢ nadzor nad procesem dyplomowania.
Dyrektor Instytutu
o okreslenie kierunkow badaf, uwzgledniajac perspektywy rozwoju wydzialu i potrzeby
interesariuszy zewnetrznych.
Wydziatlowa Komisja ds. Ksztalcenia:
¢ zatwierdzenie tematéw prac dyplomowych po zaopiniowaniu przez Kierunkowy Zespét ds.
Jakosci Ksztalcenia,
e prowadzenie kontroli i nadzoru nad procesem dyplomowania.
Dyrektor ds. ksztalcenia:
e przygotowanie wykazu osb proponowanych na promotoréw prac dyplomowych,
e przyjecie od promotoréw wykazu proponowanych tematéw prac dyplomowych, a nastepnie
skierowanie do zaopiniowania przez Kierunkowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia,
o ustalenie skfadu komisji egzaminacyjnej,
o ustalenie harmonogramu egzaminoéw dyplomowych na kierunku,
e prowadzenie kontroli i nadzér nad procesem dyplomowania na wydziale,
e opiniowanie w sprawach problemowych (np.: wnioské6w o zmiane promotora),
e powiadomienie prodziekana ds. ksztalcenia o sytuacjach szczegblnych (np.: istotne zmniejszenie
liczby studentéw w grupie seminaryjnej).
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Promotor:

o sformulowanie tematéw prac dyplomowych zgodnie z kierunkami badaf okreSlonymi
w instytucie/zakladzie i kierunkowymi efektami uczenia sie oraz ze specjalnoscia,

e terminowe dostarczenie tematéw prac dyplomowych do zaopiniowania przez Kierunkowy Zesp6t
ds.
Jakosci Ksztatcenia (Zatacznik nr 1),

e ustosunkowanie sie do opinii przedstawionej przez Kierunkowy Zesp6t ds. Jakosci Ksztatcenia 1
terminowe dostarczenie poprawionych tematéw prac dyplomowych,

¢ udostepnienie studentowi Instrukgji interpretacji Raportu podobienstwa w Systemie JSA,

e udzielanie pomocy merytorycznej studentom przy przygotowaniu i pisaniu pracy dyplomowej,

e monitorowanie i ocena etapowych osiagnie¢ studenta w zakresie przygotowania pracy dyplomowe;j,

e ocena pracy dyplomowej pod wzgledem merytorycznym i formalnym,

e skierowanie pracy do sprawdzenia przy pomocy systemu antyplagiatowego JSA,

o wypetnienie arkusza recenzji pracy dyplomowej, ktora spetnia kryteria procedury antyplagiatowe;j,

e zgloszenie terminu egzaminu dyplomowego we wlasciwym instytucie,

e czynny udzial w pracach komisji egzaminacyjne;.

Uwaga: W przypadku gdy praca nie spetnia kryteriéw procedury antyplagatiowej i jednoczesnie zawiera
przestanki popetnienia plagiatu, promotor sktada wniosek do dziekana o powotanie komisji rozstrzygajacej
kwestie sporne (Zalacznik nr 2).

Recenzent pracy dyplomowe;j:

e ocena merytoryczna i formalna pracy dyplomowej,

e wypelnienie druku recenzji pracy dyplomowej,

e udzial w egzaminie dyplomowym.
Uwaga: W przypadku braku mozliwosci czynnego udziatu w pracach komisji egzaminacyjnej, recenzent,
po wczesniejszym ztozeniu recenzji, podaje pisemnie powdd absencji 1 wyrazenie zgody na przeprowadzenie
egzaminu bez jego udziatu ( Zatacznik nr 3), co skutkuje powotaniem dodatkowego czlonka komisji
przeprowadzajacego egzamin dyplomowy.

Komisja egzaminacyjna egzaminu teoretycznego:
e opracowanie zagadnien egzaminacyjnych,
e przygotowanie arkusza egzaminacyjnego — egzamin pisemny/ zestawu pytan — egzamin ustny,
e udzial w egzaminie teoretycznym/ sprawdzenie prac pisemnych,
e wypelnienie protokotu egzaminacyjnego.
Komisja egzaminacyjna egzaminu praktycznego:
e przygotowanie zadaf egzaminacyjnych,
e udzial w egzaminie praktycznym,
e wypelnienie protokotu egzaminacyjnego.

Uwaga: Komisja egzaminacyjna powotana na egzamin dyplomowy odpowiada za sprawdzenie stopnia
osiagniecia efektow uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych okreslonych dla
kierunku studiéw w zakresie tematyki przewidzianej na egzamin dyplomowy oraz zgodnos¢
procesu oceniania studenta
z Regulaminem studiow.
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Kierownik dziekanatu:
¢ nadzér nad prowadzeniem dokumentacji zwiazanej z tokiem studiow,
e nadzér nad przygotowaniem kompletu dokumentéw wymaganych w procesie dyplomowania dla
0s6b dopuszczonych do ztozenia egzaminu dyplomowego,
e yplomowania dla osob dopuszczonych do ztozenia egzaminu dyplomowego,
e nadzor nad przygotowaniem suplementu i dyplomu ukoficzenia studidw zgodnie z aktualnie
obowiazujacymi regulacjami prawnymi w tym zakresie.
ZASADY KONSTRUOWANIA I ZATWIERDZANIA TEMATOW PRAC DYPLOMOWYCH
5.1.  Zastgpcy Dyrektora ds. ksztalcenia sporzadzaja liste z nazwiskami przysztych promotoréw i ich
tematyka badawcza, ktora zamieszczaja na Wirtualnej Uczelni, z jednoczesnym podaniem terminu
logowania w celu wyboru promotora.

5.2.  Opiekun roku, na wniosek studentéw, moze zorganizowal spotkanie z przysztymi promotorami
celem wstepnego omowienia zaproponowanej tematyki w pracach dyplomowych.
5.3.  Promotorzy przydzielaja badz ustalaja tematy prac dyplomowych, w terminie ustalonym przez

dyrektora ds. ksztalcenia, zgodnie z harmonogramem studiéw. Przy kreowaniu tematu kierujacy
praca uwzglednia zainteresowania dyplomanta.

5.4.  Promotorzy przekazuja tematy prac swoich dyplomantéw odpowiednim dyrektorom ds. ksztalcenia
W 1nstytucie.

5.5.  Tematy prac dyplomowych musza zosta¢ zaopiniowane przez Kierunkowy Zesp6t ds. Jakosci
Ksztalcenia,

a nastepnie zatwierdzone przez Wydzialowa Komisje ds. Jakosci Ksztalcenia.
Przygotowanie pracy dyplomowej

5.6.  Promotor nadzoruje przygotowanie pracy dyplomowej przez studenta oraz odpowiada za jej
przebieg
i efekty koficowe.

5.7.  Zmiana promotora moze zosta¢ dokonana z powodow organizacyjnych lub na uzasadniony wniosek
studenta (Zatacznik nr 4).

5.8.  Zmiana tematu moze zosta¢ dokonana na uzasadniony wniosek studenta, zaakceptowany przez
promotora
1 koordynatora Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia (Zatacznik nr 5).

5.9. Promotor powinien zapozna¢ dyplomanta z zakresem i czasem wykonywanej pracy oraz
stymulowaé

i kontrolowal postepy pracy.

5.10. Studenci pod opieka swoich promotorow przygotowuja prace dyplomowe w semestrach
przewidzianych w harmonogramie realizacji programu studiow.

5.11. Nie zezwala si¢ na pisanie jednej pracy w zespotach wieloosobowych. Natomiast nie ma przeszkdd,
aby zakresy kilku prac dyplomowych taczyly sie, a studenci prowadzili czgsciowo wspo6lne badania.
Kazdy student przedktada odrebna prace dyplomowa na inny temat.

5.12.  Praca dyplomowa moze by¢, za zgoda dziekana, napisana w jednym z jezykéw kongresowych.
Wowczas obowiazuje umieszczenie w przedstawionej pracy jej tytulu i streszczenia w jezyku
polskim. Na kierunkach prowadzonych w jezyku obcym, zgoda dziekana nie jest wymagana, jezeli
praca jest napisana w jezyku studiéw. Obowiazuje zasada ttumaczenia tytutu pracy i sporzadzenia
streszczenia w jezyku polskim.

5.13.  Praca dyplomowa powinna spetnia¢ wymagania okreslone w wytycznych pisania prac dyplomowych
obowiazujacych na WNoZ CM UJK (Zatacznik nr 6).
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Weryfikacja pracy dyplomowej w systemie antyplagiatowym

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

Kazda praca dyplomowa zatwierdzona przez promotora, musi zostaé poddana weryfikacji w
systemie antyplagiatowym. W wyniku ogledzin raportu podobiefistwa, praca dyplomowa moze
zosta¢ uznana za:

- dopuszczong - praca zostaje przedstawiona do dalszego etapu procedury dyplomowania,

- nie dopuszczona, wymagajaca dodatkowej oceny z powodu wystepowania zapozyczef — praca nie
moze by¢ dopuszczona do egzaminu dyplomowego,

- nie dopuszczona/ plagiat - praca dyplomowa nie zostaje przedstawiona do dalszego etapu
procedury dyplomowania i kierowana jest do powotlanej przez dziekana komisji rozstrzygajacej
kwestie sporne wynikajace z niespetniania kryteriéw procedury antyplagiatowej, natomiast w
stosunku do autora pracy dyplomowej zostaje wszczete postepowanie dyscyplinarne.

W celu weryfikacji pracy w systemie antyplagiatowym student przekazuje promotorowi

elektroniczng wersje pracy, zapisana w formacie: ODT, DOC, DOCX, RTF, PDF (o ile nie

przekracza 20Mb 1 tekst jest mozliwy do skopiowania i wklejenia), na nosniku CD na co najmniej
dwa tygodnie przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego. Wraz z wersja elektroniczna
student przekazuje promotorowi wydruk komputerowy pracy.

Promotor akceptuje przyjecie przedtozonego wydruku komputerowego pracy dyplomowej studenta

poprzez zlozenie swojego podpisu oraz daty na stronie tytutowej pracy.

Prace w postaci wydruku komputerowego oraz w postaci pliku elektronicznego musza by¢

identyczne. Kontroli identycznosci tekstow dokonuje promotor, odbierajacy tekst od studenta. W

przypadku stwierdzenia roznic pomiedzy wersjami, praca nie zostaje dopuszczona do procedury

antyplagiatowe;.

Po sprawdzeniu pracy w systemie JSA promotor uwierzytelnia Raport ogdlny z badania

antyplagiatowego.
Postepowanie przed egzaminem dyplomowym

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

5.23.

5.24.

5.25.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego studenta kierunku: pielegniarstwo,
poloznictwo

1 ratownictwo medyczne jest uzyskanie pozytywnej oceny z Dyplomowego Egzaminu Zawodowego
(z zachowaniem zapisow w obowiazujacym Regulaminie Dyplomowego Egzaminu Zawodowego).
Po dopuszczeniu przez promotora pracy dyplomowej do egzaminu dyplomowego student
zamieszcza plik
z praca w systemie Wirtualna Uczelnia, przygotowuje fiszke biblioteczna oraz wypelnia
Oswiadczenie

o autorstwie pracy dyplomowej (Zatacznik 7) i sktada w dziekanacie wraz z kompletem
wymaganych dokumentow.

Promotor zobowiazany jest do zgloszenia terminu przeprowadzenia egzaminu dyplomowego we
whasciwym instytucie (Zatacznik nr 8).

Promotor moze zaproponowa¢ kandydature recenzentow pracy dyplomowej. Ostatecznego wyboru
recenzenta dokonuje Zastgpca Dyrektora ds. Ksztalcenia.

Promotor i recenzent przygotowuja i skfadaja do wtasciwego dziekanatu wypelnione arkusze oceny
pracy dyplomowej (recenzje) wedtug wzoréw obowiazujacych na wydziale w terminie jednego
tygodnia przed planowanym egzaminem dyplomowym.

Dziekanat ma obowiazek udostepni¢ dyplomantowi ztozone przez promotora i recenzenta arkusze
ocen (recenzje).

Dziekanat jest zobowiazany do prowadzenia rejestru wszystkich prac dyplomowych.
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5.26. Szczegdtowe zasady przygotowania pracy dyplomowej, termin jej zlozenia oraz warunki
dopuszczenia
i okreslenia terminu egzaminu dyplomowego, a takze tryb powotywania i zakres obowiazkow
cztonké6w komisji egzaminacyjnej wraz z kryteriami oceniania okresla Regulamin studiéw.
6. Procedury powiazane z przedmiotem i zakresem procedury:
6.1. Procedura obstugi toku studiéw.
7. Zalaczniki:’®
Zalacznik nr 1. Lista studentow wraz z tematami prac
Zalacznik nr2.  Whniosek o powotanie komisji rozstrzygajacej kwestie sporne
Zalacznik nr 3.  Whniosek o powolanie dodatkowego cztonka komisji egzaminacyjne;j
Zalacznik nr4.  Podanie w sprawie zmiany promotora pracy
Zalacznik nr5.  Podanie w sprawie zmiany tematu pracy
Zalacznik nr 6.  Harmonogram terminéw obron pracy dyplomowej
Zalacznik nr 7.  Os$wiadczenie studenta o autorstwie pracy dyplomowe;j
Zatacznik nr 8.  Wytyczne do pisania prac dyplomowych
Zatacznik nr 9.  Regulamin Dyplomowego Egzaminu Zawodowego

Procedure przygotowali/ly: Procedure zatwierdzit
merytorycznie:

Cztonkowie Wydziatlowej Komisji ds Ksztatcenia

dr Dorota Rebak

! procedury ogdlnouczeniane oznaczane s3 symbolem O, procedury wspélne dla wszystkich wydziatéw/filii oznaczane
sa symbolem - W, procedury obowiazujace na danym wydziale/filii oznaczane s3 symbolem wydziatu/filii zgodnie z
symbolami tych jednostek, np. WH, procedury obowiazujace w szkole doktorskiej - oznaczane sa symbolem - wSD

2 numer procedury

3 za pierwotng wersje procedury przyjmuje sie oznaczenie 01, kazda kolejna jej zmiana - kolejno: wer. 02, 03 itd.

* data zatwierdzenia zmiany

5 W nagtéwku kazdego zatacznika oznaczenie przyporzadkowania do procedury, np.

Zatgcznik nr 1 do procedury WSZJK-O/1 (wersja: 02)
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